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2025학년도 주요 학사일정
학기 월 기간 내용

1학기

’25년 2월

6일 (목) ~ 7일 (금) 장바구니 수강신청
13일 (목) ~ 14일 (금) 본 수강신청
24일 (월) ~ 28일 (금) 등록
28일 (금) 신입생 입학식

3월
4일 (화) 개강
4일 (화) ~ 10일 (월) 수강신청 변경

31일 (월) 수업일수 4주선
5월 12일 (월) 수업일수 2/3선

6월

10일 (화) ~ 17일 (화) 기말시험

16일 (월) 개교기념일(제73회)

18일 (수) ~ 24일 (화) 보강

30일 (월) 하계 계절학기 개강
7월 18일 (금) 하계 계절학기 종강

2학기

8월

6일 (수) ~ 7일 (목) 장바구니 수강신청
13일 (수) ~ 14일 (목) 본 수강신청
22일 (금) 후기 학위수여일(제68회)
25일 (월) ~ 29일 (금) 등록

9월
1일 (월) 개강
1일 (월) ~ 5일 (금) 수강신청 변경

28일 (일) 수업일수 4주선
11월 9일 (일) 수업일수 2/3선

12월
8일 (월) ~ 12일 (금) 기말시험

15일 (월) ~ 19일 (금) 보강

22일 (월) 동계 계절학기 개강
’26년 1월 13일 (화) 동계 계절학기 종강

2월 12일 (목) 전기 학위수여식(제69회)

 ※ 일정은 학사운영에 따라 변동될 수 있음
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Ⅰ. 강의계획서 등록 안내

1. 등록기간 : 수강지도상담 개시 약 1주 전
  ※ 학기별 별도 안내

2. 등록방법 : 온라인 등록
  ※ 대학 홈페이지> 종합정보시스템> 학사관리> 강의정보> 강의계획서등록
  ※ 입력서식은 별첨 1 참조

3. 등록시 참고사항
  가. 학생들이 강의선택 및 수강에 참고할 수 있도록 모든 정보를 정확·상세하게 입력
    1) 종합정보시스템에 등록된 교원 연락처 정보가 정확한지 재확인
       * 강의계획서상 교원 연락처에는 종합정보시스템에 등록한 이메일, 전화번호가 자동 표시됨

    2) 평가방법에 출석점수 반드시 반영 (최소 5%)
    3) 정확한 교재구매를 위해 서적명, 출판사, ISBN 등 교재정보 상세기입
    4) 수업주수(15주)를 준수하여 학습목표, 학습내용, 전공능력과의 연계성, 수업방법, 

과제 등 입력
       * 15주차 기말시험, 16주차 보강
       

  나. 영어강좌는 영문으로 작성
  다. 선진형강좌(FL, PmBL, PtBL)의 경우 선진화강좌 강의계획서 양식에 맞게 입력
  라. 개강 후 강의운영 및 성적평가 시 입력된 강의계획서 내용 준수

※ 교번을 부여받지 않은 교원은 교무처 교무팀에서 교원번호를 받은 후 종합정보시스템에
서 접속이 가능함
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[별첨 1]

※ 이 서식은 참고용이며, 실제 강의계획서는 온라인을 통해 입력합니다.

강의계획서
입력일자 : XXXX. XX. XX.

I. 기본 정보
개설학년도 개설학기 과목번호 학수코드

과목명 이수구분
개설전공 대상학년

학점 시수 강좌유형
강의일시 강의실

II. 교원 정보
성명 이메일

전화번호 연구실
상담시간

LMS 사용
 ☐ 사용   ☐ 미사용   ☐ 별도사이트

※ 별도사이트 주소 :

III. 과목 정보

과목개요

학습목표

전공능력과의 
연계성

전공능력1 전공능력2 전공능력3 전공능력4

선수과목
(선수학습)

수업방법 □강의 □(개인/팀)발표 □토의/토론 □실험/실습 □초청강의 □현장학습 □기타 

평가방법
중간고사 기말고사 수시평가 과제 출석 참여도 기타 계

참고사항

IV. 강의평가 정보

직전학기
강의평가 점수 유사강의군 평균

이번 학기
강의개선 방향

※ 유사강의군 평균 : 수강학생수, 대상학년, 이수구분이 유사한 강좌들의 강의평가 점수 평균
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V. 교재 및 참고도서

교재

참고도서

VI. 주차별 강의계획

(  )주차

학습목표

학습내용

수업방법

과제

(  )주차

학습목표

학습내용

수업방법

과제

VII. 장애학생 지원사항

「장애학생지원 운영규정」 제2조에 따른 장애학생이 수강, 강의자료, 과제, 시험 등에 편의를 요청할 
경우 장애유형에 따라 필요한 사항을 적정하게 지원받을 수 있습니다. 담당 교원, 교무팀 또는 학생
지원팀에 지원가능 여부를 사전 상담하시기 바랍니다.
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Ⅱ. 수강지도상담 안내

   본 대학교는 학생의 효율적인 교과이수를 위해 수강신청 전 교원과의 수강지도
   상담을 의무화하고 있음

1. 대상 : 지도학생 중 수강신청 예정인 학생
2. 상담내용 : 학생의 수강신청 대상학기 수강계획 (전공과목 및 전반적 이수계획)
3. 상담시기 : 수강신청 1-2주 전 ~ 수강변경기간 (매학기 별도 공지)
4. 상담방법 및 상담절차
  가. 상담방법 : 웹 상담메뉴를 통해 온라인으로 수강상담 실시

대 상 상담메뉴 위치
해당 학기 신입생을 제외한

전체 학생
역량관리시스템 내 수강지도 상담 메뉴

(scm.kau.ac.kr)

     ※ 수강지도상담은 반드시 상담 메뉴를 통해 진행하여야 하며 기타 방법
       (메일, 전화 등)으로 행한 상담은 상담 완료로 인정하지 않음
     
  나. 상담절차

1) 수강지도상담 작성 : 학생은 대상학기 교과목 수강계획을 작성하여 교원에게 
수강지도 상담을 신청함

2) 상담내용 검토 : 지도교수는 학생의 수강계획이 학사진행에 적절한지 검토 후 
이를 승인 또는 반려함. 계획이 반려된 학생은 계획을 수정하여 상담을 재신청
해야 함

3) 수강지도상담 완료 : 지도교수가 수강계획을 승인한 경우 수강지도상담이 완료됨

5. 주의사항
- 수강지도상담을 완료하지 못한 학생은 수강신청이 불가능하므로 반드시 상담기간 내에
  상담 지도를 완료하여야 함
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Ⅲ. 출결 관리 안내
1. 출결 관리
  가. 전자출결시스템 (https://att.kau.ac.kr/)의 전자출석부를 활용하여 강의시간마다 

학생의 출결관리 및 출결여부를 성적에 반영
나. 전자출석부 내 결석, 출석, 지각 색깔별로 구분 및 표기

      

     1) 지각 3회 시 1회 결석 처리
     2) 학기 중 총 수업시간 수의 1/4 이상 결석한 학생은 자동 F 처리 됨

2. 출결시간 인정 시간 기준
가. 출결인정 시간 : 강의시작 10분 전 ~ 10분 후까지
나. 지각인정 시간 : 강의시작 10분 후 ~ 강의시작 30분 까지
다. 결석인정 시간 : 강의시작 30분 후부터

    ※ 이는 최소 기준이므로 교원에 따라 이 기준보다 엄격히 적용할 수 있음, 설정 
변경 방법은 별첨 ‘전자출결 시스템 사용자 매뉴얼(교원용) 파일 참고

3. 출결의 성적 반영 
  가. 성적에는 출석점수가 반영되어야 함(최소 5%)
  나. *총 수업시간 수의 1/4 이상 결석한 학생은 자동 F 처리됨

 * 주 1회 수업은 4회, 주 2회 수업은 8회 결석 시부터 자동 F 처리
※ 별첨 ‘전자출결시스템 내 출석률 계산 및 유고결석처리 방법’ 안내자료 참조

4. 결석처리 면제 (유고결석)
  가. 면제사유
    1) 직계존속 또는 형제자매의 사망 – 일주일 이내
    2) 입원치료 또는 등교가 불가능한 질병의 치료 – 동일학기 내 질병치료로 인한 

유고결석 인정일을 합산하여 최대 3주 이내
    3) 병역법에 의한 병역판정검사 및 예비군법에 의한 소집 – 해당일
    4) 여학생의 생리결석 – 별도의 증빙서류 제출 없이 한 학기당 최대 5일 이내, 1

회당 2일 이내로 신청 가능하며 1회 신청 후 다음 생리결석은 2주가 경과한 후 
신청 가능함. 단, 학칙 시행세칙 제13조에 따른 시험기간 중에는 유고결석을 인
정하지 않을 수 있음

    5) 기타 총장이 허가한 경우 
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   6) 기타 : 조기취업학생, 공모전·현장실습·대학행사 참가 등
     ※ 학생이 대학 기준에 해당하지 않는 사유로 교원에게 출석인정을 별도 요청하는 경우

는 청탁금지법상 ‘부정청탁’에 해당하므로 유의
나. 유고결석 신청자 처리 절차
  ※ 〔별첨파일 1,2,3〕 ‘전자출결시스템 내 ’출석률 계산 및 유고결석처리 방법’ 안내자료 참조
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Ⅳ. 휴·보강 관련 안내

1. 수업시간 및 수업일수

구분 세부내용 

학점당
수업시간

1학점당 15시간 
(단, 실습, 실험, 실기, 체육 등 총장이 필요하다고 인정하는 과목은 1학점당 30시간)

수업일수 매 학기 15주 이상

  ※ 규정된 학점당 수업시간 및 수업일수를 반드시 준수 

2. 휴강 및 보강의 실시
  가. 학생의 학습권 보장을 위해 부득이한 경우 외 휴강 지양
  나. 부득이한 사유로(교원 출장 등) 휴강이 발생한 경우에는 되도록 대학에서 지정한 
      보강기간에 보강 실시
  다. 사정상 대학에서 지정한 보강기간에 보강이 불가능한 경우 강좌별 자체 보강일을 
      별도로 정해 보강을 실시할 수 있음
    ※ 단, 학생의 의견을 수렴하여 보강일자 결정(매학기 강의평가 의견에 기재됨)

 3. 휴·보강 등록 절차
가. 전자출결시스템의 전자출석부를 활용하여 휴·보강 정보를 등록

    ※ 세부내용 : [별첨 3-1, 2] ‘전자출결 시스템 사용자 매뉴얼(교원)’ 참조
     1) 휴·보강신청 완료 시 즉시 휴강처리되며 학생에게는 출결 앱으로 자동 공지됨
     2) 학부(과) 사무실에서 휴강신청 된 과목의 보강 강의실 배정 및 보강확정 처리 

시 담당교원에게 문자 자동발송 및 학생에게 출결 앱 자동 공지됨
     3) 학부(과)장 휴·보강 신청내역 확인 및 최종 승인

나. 학기 중 실시되는 모든 휴강(출장으로 인한 휴강 등 포함)은 전자출결시스템 상 
휴·보강을 등록하여야 함

     ※ 단, 공휴일로 인한 공식 휴·보강 건은 학기개시 전 대학에서 지정한 보강일에 
맞춰 출석부 일괄 생성 예정이므로, 별도로 휴·보강 일정을 등록하지 않아도 됨

  다. 출장으로 인한 휴·보강 등록 시
     1) 전자출결시스템의 전자출석부에 휴·보강 정보를 등록하면 종합정보시스템 내 

출장 신청 시 전자출석부에 등록된 해당일자의 휴·보강 정보가 자동 연동되어 
휴·보강내역이 조회됨

     2) 단, 반대의 경우에는 연동되지 않으므로 출장 시 전자출석부에서 먼저 휴·보강을 
등록한 후 출장 신청
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Ⅴ. 시험과 부정행위 관련 안내

1. 시험 실시
  가. 시험은 수시시험과 정기시험으로 구분하여 실시함
  나. 정기시험(학기말시험)은 시험기간에 실시하는 것을 원칙으로 하며, 별도로 지정

된 시간 및 장소에서 실시함
    ※ 강좌별 시험일정은 대학 종합정보시스템을 통해 시험 실시 일주일 전 확인 가능
      - 종합정보시스템> 학사관리> 강의정보> 담당과목시험시간표 및 시험감독시간표

2. 시험 감독
  가. 강의 담당교원이 직접 감독하는 것을 원칙으로 함
    ※ 단, 분반·동시실시 등으로 시험을 2개 반 이상에서 동시 실시하는 경우 추가 반에 별도 

감독자를 배정하여 감독하게 할 수 있음
  나. 부정행위를 방지하기 위해 감독을 철저하게 실시
     1) 시험 시작 전 부정행위 금지를 미리 안내
       ※ 적발 시 성적 F 처리 및 징계 처분
     2) 시험 시작 전 학생 휴대전화는 전원종료 후 가방에 보관하도록 지도
       ※ 휴대전화 단순 소지도 부정행위로 간주
     3) 시험 중 교원 이석금지 및 휴대전화 사용자제

3. 부정행위자 처리

순서 절차
1 부정행위자 발생즉시 시험감독자는 담당교원 및 교무팀에 연락
2 담당교원, 시험감독자, 교무팀 담당자가 부정행위자의 부정행위 사실을 확인

3 부정행위가 확인될 경우, 부정행위자에게 “부정행위 확인서”를 작성·서명하게 한 후, 
부정행위자 퇴실조치

4 담당교원은 부정행위자의 성적을 F로 처리
5 부정행위자를 학생지도위원회에 회부하여 징계 처분

4. 대학원생 연구부정행위
  가. 학생의 연구와 논문지도에 있어 연구부정행위를 예방하고 연구진실성을 준수할 수 

있도록 지도하여야 함 
  나. 연구부정행위는 학생들의 연구능력 저하를 초래할 뿐만 아니라, 학교 위상에도 

엄청난 손상을 유발할 수 있음에 따라 연구부정행위에 대한 인식의 변화가 필요함
  다. 학생이 작성하는 학위논문은 논문의 위조, 변조, 표절 등 학문적 진실성 훼손 

방지를 위해 표절예방프로그램을 의무적으로 사용하여야 하며, 학위청구논문 
결과보고서 제출 시 반드시 표절예방프로그램 결과보고서를 첨부하여 제출하여야 함 
☞ 학위논문 표절검사 의무 및 기준 강화로 표절검사 통과 기준 10% 초과할수 
없음 (2016학년도 1학기부터)

     ※ 학생들이 작성하는 각종 연구보고서 등에서도 표절예방프로그램을 적극 활용할 것을 권고함
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논문표절검사 서비스 이용안내

1. 본 대학교 인터넷 홈페이지에서 종합정보시스템 클릭하여 로그인한다.

   

2. KAU포탈 메인 화면에서 하단의 ‘논문표절검사 서비스 Copy Killer’ 클릭
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3. 문서업로드 클릭하여 표절검사를 실시한다.
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Ⅵ. 성적 처리 관리 안내

1. 학부생

성적 처리 절차

  가. 성적평가
    1) 관    련 : 「학칙 시행세칙」 , 「성적관리에 관한 내규」
      (1) 수시, 기말시험 등 시험 성적과 출석, 과제 등 평소 성적을 종합평가
      (2) 총 수업시간수의 1/4 이상 결석한 학생과 시험 중 부정행위자는 학점취득  

 자격 상실(성적 F 부여)
    2) 성적평가 유형 : 전 과목 상대평가유형Ⅰ 적용이 원칙
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유형 등급별 인원비율 대상 과목 비고

상대평가유형 I
▪ A+ ~ A0 : 30% 이내
▪ A+ ~ B0 : 70% 이내

▪ 전 과목 (사이버 과목 포함)

등급별 인원 산출시 
소수점 이하는 올림

상대평가유형 II ▪ A+ ~ A0 : 40% 이내

▪ 체육실기 관련 과목
▪ 4학년 전공과목
▪ 교선 어학영어과목
▪ 기타 총장이 승인한 과목

절대평가

제한없음

▪ 대학원과정생, 교환학생, 순수외국인
   학생, 전교육과정해외이수입학자
▪ 영어커뮤니케이션 우수반
▪ 영어강좌과목(어학강좌 제외)
▪ 관제실습 및 조종실기과목
▪ 종합설계유형 과목, R.O.T.C.
▪ 타대학 공동강의과목
▪ 기타 총장이 승인한 과목

▪ PNP(평점 미포함)

▪ 사회봉사, 체험활동과목
▪ 진로·취업관련과목(대학일자리센터)
▪ 입학전 AI·SW교육 과목
▪ 현장실습과목, 항공정비사실습과목
▪ 기타 총장이 승인한 과목

등급 취득점수 상대평가유형 I 상대평가유형 II

A+ 95 ~ 100 30%
이내 40% 이내

A0 90 ~  94

B+ 85 ~  89
70% 이내

B0 80 ~  84

C+ 75 ~  79

C0 70 ~  74

D+ 65 ~  69

D0 60 ~  64

F 0  ~  59

    3) 성적평가 유의사항
      (1) 상대평가 예외대상
         - 대    상 : 학부수업을 수강하는 대학원 과정생, 국내외 교환학생, 순수 외국인

전형 입학생(국적 기준 아님), 전교육과정해외이수입학생 , 군위탁
편입생 ☞ 성적입력 시스템 비고란에 표시

         - 상대평가 비율 : 상대평가 예외학생을 제외한 상대평가 비율인원은 성적  
        입력 시스템에서 확인 가능

      (2) 조종실기 교육의 평가는 비행교육원의 평가기준에 의하며, 학점인정은 항공
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운항학과장이 확인하여 교무처에 제출
    4) 성적대체
      (1) 제출대상 : 매학기 수업종료일기준 4주 내에 질병(입원가료 또는 이에 상응

하는 의사소견서를 제출한 자) 또는 군 입대로 학기말 시험에 
응시하지 못하는 자

      (2) 제출절차 : 학기말 시험 대체원을 지도교수 및 학부(과)장을 경유, 교무처에 
제출하여 총장의 승인을 받아야 함.

    5) 재 시 험 
      (1) 총장은 필요한 경우 재시험을 허가할 수 있다. 
      (2) 성적취득 상한 :  B0

    6) 추가시험
      (1) 질병, 기타 부득이한 사유로 정기 시험에 응하지 못한 자는 추가시험에 응

할 수 있다.
      (2) 성적취득 상한 : A0

    7) 과목재수
      (1) 과목재수 횟수 : 2회 / 단, 필수과목은 예외
      (2) 재수강 성적취득 상한 : A0

      (3) 삼수강 성적취득 상한 : B+

  나. 전자출결 승인
    1) 승인목적 : 총 수업시간 수의 1/4 이상 결석한 학생의 성적을 자동 F 처리하

고자 전자출결시스템과 성적입력시스템을 연동시킴
    2) 시스템 메뉴 : KAU전자출결시스템 > 강좌별 점수입력 > 출석률계산 / 출석성적반영
       ※ 출석률계산 및 출석성적반영을 승인하여야만 성적입력 가능

          단, 현장실습과목, P/NP과목 중 일부과목 제외

  다. 성적입력
    1) 입력기간 : 학기말 시험 종료 후 지정 기간 내 성적을 입력해야 함. 
       ※ 교원업적평가규정 시행세칙에 의거, 업적평가 점수 반영
    2) 시스템 메뉴 : 대학 홈페이지 > 종합정보시스템 > 강의관리 > 성적입력 > 성적입력(학부)
    3) 입력 유의사항
      ○ 등급과 취득점수가 일치하지 않을 경우 입력내용이 저장되지 않음.
      ○ 성적입력 시스템의 비고란에 ‘재수강상한’이라고 표시된 학생의 성적은 A0

까지만 ‘삼수강상한’이라고 표시된 학생의 성적은 B+까지만 부여 가능
      ○ 성적입력 시스템의 비고란에 ‘학점교류’ 라고 표시된 학생의 성적은 100점

을 만점으로 한 취득점수를 반드시 기재
  라. 성적상담 확인 및 답변
    1) 기    간 : 성적정정(이의신청 포함)기간 내에 학생이 성적에 이의가 있거나 

성적 관련 상담을 시스템에서 신청하면 교과목 담당교수는 관련 
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내용 확인 및 답변을 기재함 
       ※ 교원업적평가규정 시행세칙에 의거, 업적평가 점수 반영
    2) 시스템 메뉴 : 대학 홈페이지 > 종합정보시스템 > 학사관리 > 성적입력 > 성적상담처리
  마. 성적정정
    1) 기    간 : 성적입력기간 종료 후 지정된 성적정정(이의신청 포함)기간 내에 

성적을 정정하여 입력함. 
       ※ 단, 정정 입력 시 ‘성적정정사유’를 반드시 선택하여 저장 필요
    2) 시스템 메뉴 : 대학 홈페이지 > 종합정보시스템 > 강의관리 > 성적입력 > 성적입력(학부)
    3) 정정입력 유의사항
      (1) 성적 정정 시에도 상대평가 비율은 동일하게 적용
      (2) 정정 입력 시 ‘성적정정사유’를 반드시 선택하여 저장 필요
  바. 성적확인서 제출
    1) 기    간 : 성적정정(이의신청)기간 완료 후 지정 기간 내에 제출
    2) 제출절차 : 성적입력시스템에서 성적입력확인서 출력 → 성적 이상 유무 확인 

→ 날인 → 소속 학부(과)로 제출
  사. 입력종료 후 성적정정
    1) 정정사유 : 성적정정(이의신청)기간 완료 후 제출된 성적은 정정할 수 없음.  

단, 담당 교수의 정당한 사유(기재착오 또는 평가자료 누락 등)에 
한하여 성적정정 가능

    2) 제출절차 : 성적정정원을 작성하고 증빙서류(사유서 및 답안지 사본)를 첨부하여 
교무팀에 제출

2. 대학원생
  가 . 대학원생 출결 및 유고결석
    1) 대학원 출결은 [일반대학원 출석에 관한 지침]에 의거 5회 결석시부터 F임.
    2) 대학원 유고결석은 학부와 상이하며, [일반대학원 출석에 관한 지침] 참고. 

  나. 성적평가(학칙 제26조)
    1) 학업성적은 각 교과별로 시험과 출석 및 과제 등 평소성적을 종합 평가하되,  

그 등급과 평점은 아래와 같이 분류 사정한다.
    2) 성적 등급 및 평점 

       

2011학년도 이전 입학자 2012학년도 이후 입학자
성적 배점 평점 성적 배점 평점

A 90-100 4 A+ 95-100 4.5
B 80-89 3 A0 90-94 4.0
C 70-79 2 B+ 85-89 3.5
F 0-69 0 B0 80-84 3.0

C+ 75-79 2.5
C0 70-74 2.0
F 0-69 0
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     3) F가 된 과목은 재수강할 수 있다. 재수강하는 경우 기존성적은 R(Retake)로  
 대체 표기하며, 평점평균에는 포함되지 않는다. 

     4) 특별히 학과에서 지정한 과목에 대해서는 합격(P) 또는 불합격(NP)의 성적을  
        줄 수 있다. 이러한 과목은 총 이수학점에는 산입하지만 총평점에는 산입하지  
        않는다.

  다. 성적 입력 및 성적입력 확인서 제출
     학기말 시험 종료 후 성적입력 기간 내 성적을 입력해야하며, 이 기간 중에 이상이 
     발견될 경우 종합정보시스템에서 교원이 직접 성적을 정정할 수 있다. 
     성적입력 기간 후 성적확인기간을 운영하며, 성적입력이 완료 되면 소정의 기간 내 
     성적입력 확인서를 출력하여 날인 후 각 대학원에 제출한다.
       ☞ 일반대학원: 대학원행정실(본관11호) / 항공·경영대학원: 항공·경영대학 행정실

(본관 106)
      
  라. 성적 확인 기간 외 성적 정정
     성적 확인 기간이 종료된 이후 담당 교원의 착오(기재착오 또는 평가자료 누락 등)로 
     인해 성적을 정정하고자 할 때에는 소정양식(성적 정정원)을 작성하고 증빙서류
      (사유서 및 답안지(또는 레포트) 사본)를 첨부하여 각 대학원에 제출한다.
      ☞ 일반대학원: 대학원행정실(본관111호) / 항공·경영대학원: 항공·경영대학 행정실

(본관 106)
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Ⅶ. 성적 전산입력 방법

1. 전자출결시스템 출석 반영
  가. 대학 홈페이지 > 전자출결시스템 로그인
  나. 강좌별 점수입력 클릭하여 ‘출석률계산’ 및 ‘출석성적반영’ 클릭

2. 성적입력 
  가. 대학 홈페이지 > 종합정보시스템 로그인
  나. 접속 후 ‘학사관리’ 더블 클릭, ‘성적입력’을 더블 클릭하여 성적입력

전자출결시스템 출석 반영

【 작업설명 】

      ① KAU전자출결시스템 로그인
     ② 전체 강의 목록 → ‘점수입력’ 클릭
        ※ 과목별 ‘유고결석관리-대기’에 건수가 있으면 클릭해서 내용확인 후 유고결석 

‘승인’ 또는 ‘반려’ 진행
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      ① ‘출석률’ 계산 클릭 → 완료 후 학생별 출석률 확인
        * 출석률이 ‘0’인 학생은 출석미달인 학생으로 최종성적은 ‘F’처리  
         - ‘F’처리 결석횟수 기준 : 4회 이상 결석(주1회 수업) 또는 8회 이상 결석(주2회 수업) 
         - 지각 3회는 결석 1회로 처리 됨 
        * 출석률 계산식 : 100-(((결석횟수+(지각횟수/3)) / 전체수업일수(15회 또는 30회)) * 100)) 
      ② ‘출석성적반영’ 클릭 -> 완료 시 KAU포털 내 학기성적입력 - 과목별 ‘전자출결-

출석률” 에 자동반영
      ③ 과목별 클릭 후 ‘출석률계산-출석성적반영’ 과목별로 모두 진행 
        * ‘출석성적반영’ 후 출결 정정사항이 발생 시 정정 시 마다 출결정정 후 출석률계산->출

석성적반영’을 재 진행
         - 학생 출결정정은 과목별 출석부 –> 정정하고자 하는 수업일자 –> 해당학생클릭 

시 ‘출석’ 또는 ‘결석’으로 정정가능 
        ※ ‘출석성적반영’을 반드시 클릭하여야 성적입력 가능하며 출석률이 ‘0’인 학생은 

 성적입력 불가
           (단, 현장실습 과목과 P/NP처리 과목 중 사회봉사 / 교양활동 / 취‧창업전략특강 등은 제외)
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성적입력 과목목록 조회

【 작업설명 】

  

 ○ 상단 메뉴 중 “성적입력”을 클릭하면 성적을 입력해야할 년도/학기의 과목 
         목록을 조회 한다.

성적 입력  

【 작업설명 】
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      ① 성적 입력을 하고자하는 과목의 교과목을 클릭한 후 성적을 입력한다.
          ※ 전자출결시스템의 ‘출석성적반영’을 반드시 클릭하여야 성적입력 가능 ☞ 세부사항은 별도 ‘전자출결 

              안내’ 자료 참조(첨부 3-3, 4)

           ※ 출석률이 ‘0’으로 표시된 학생은 총 수업 1/4 이상 결석자로, ‘F’학점을 부여(입력변경 불가) 

              (단, 현장실습 과목은 제외)

           ※ 대학원의 출석률기준은 다르므로 기말고사 안내 시 별도 안내함. 

      ② 학생의 등급과 점수를 입력하고 ‘임시저장’버튼을 click한다.
         - 임시저장 : 임시로 저장 / 학생에게 공지 안됨

       ③ 학생의 등급과 점수가 제대로 입력되었는지 확인 후 ‘저장’버튼을 click한다. 
         - 저장 : 저장버튼 클릭 시 학생에게 바로 공지되며, ‘학생에게 공지’버튼 활성화됨
         - 학생에게 공지 : 성적입력기간 중 학생에게 공지된 성적을 미공지로 체크하여 
                           변경할 수 있음. 
           ☞ 성적입력기간 중 학생 성적 수정 등의 사유로 공지여부 수정 
           ☞ 공지여부 변경체크 후 저장버튼 클릭하여야 반영
           ☞ “✔는 학생에게 성적 공지 / 미체크는 학생에게 성적 미공지”  
       ④ 등급은 모든 학생에 대하여 필수 입력사항이고 점수는 타 대학 학점 교류생에 
          대해서만 필수 입력사항이다. 학점교류생은 점수를 입력하면 자동으로 등급이 
         입력된다. 
           ※ 대학원은 점수를 입력하면 자동으로 등급이 자동적으로 입력된다.
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       ⑤ 비고란에 “상한”으로 명시된 학생은 재수강자로 최대 A0, 재수강과목을 다시 수강한 
          경우 B+ 까지 입력가능하다.
      ⑥ 학부 수업을 수강한 대학원 과정생, 국내외 교환학생, 순수외국인전형 입학생
         (국적기준 아님), 전교육과정해외이수자는 상대평가 대상인원에서 제외되며 
         비고란에서 확인가능하다.

성적상담신청 확인

【 작업설명 】

      ① 상단 메뉴 중 ‘성적상담처리’ 항목을 클릭한다.
      ② 해당 학년도/학기를 선택한다.
      ③ 과목 목록에서 성적상담 신청된 과목과 신청건수, 완료건수를 확인한다.
      ④ 과목 목록에서 해당 과목 클릭 후 해당과목별 신청자 목록을 확인한다.
      ⑤ 신청자 목록에서 성적상담 신청한 학생을 클릭한다.
      ⑥ 성적상담신청 및 이의신청 내용을 확인한다.
      ⑦ 성적상담신청 내용에 대한 답변을 입력한다.
      ⑧ 답변입력완료 후  클릭한다.
      ⑨ 답변 수정은 를 클릭한 후에도 자유로이 가능
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성적정정 입력

【 작업설명 】

 

      ○ 성적 확인(이의신청) 기간에 성적 정정 시, 성적정정사유를 클릭한 후 저장한다.
        - ‘기타정정’은 별도의 간략한 사유 기재 필요 
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성적입력확인서출력

【 작업설명 】

 ○ 성적입력이 완료되면 오른쪽 하단의 “성적입력확인서 출력”을 조회하여 출력
    한 후, 날인하여 해당 학부(과)에 제출한다. 
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Ⅷ. 강의평가 안내 및 강의개선 보고 안내

1. 학생 강의평가
  가. 실    시
     1) 개    요 : 강의의 질 향상 및 대학 학사운영 개선을 위해 개설된 모든 강좌의 

수강학생을 대상으로 학기당 총 2회의 온라인 강의평가를 실시
     2) 시    기 : 9주차(중간 강의평가), 기말시험이 포함된 달(기말 강의평가)
     3) 문    항 : 강의준비 및 운영, 강의내용, 성적처리 등에 관한 질문으로 구성
     4) 기    타 : 강의평가를 실시하지 않은 학생은 해당 학기 성적열람을 제한

  나. 결과 확인 : 강의평가 종료 후 종합정보시스템에서 확인
     * 점    수 (기말 강의평가) : 종합정보시스템> 학사관리> 강의정보> 강의평가결과
     * 자유의견 (중간·기말 강의평가) : 종합정보시스템> 학사관리> 강의정보> 강의평가   

기타내용

  다. 결과 활용
     1) 확인한 강의평가 결과는 다음 학기 수업운영시 반영하여 강의 개선
     2) 전임교원 교원업적평가(교육영역)에 반영
     3) 강좌별 다음 학년도 강의계획서 및 수강신청시스템에 이번 학기 강의평가점

수 공개
     4) 강의평가 부진교원은 별도 제제 조치
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2. 교원 강의개선(CQI) 보고
  가. 실    시
     1) 개    요 : 강의평가 결과의 환류체계를 강화함으로써 강의품질을 지속 개선  

 (CQI: Continous Quality Improvement)하고자 교원 및 학부(과)장이 강의평가  
 결과를 자체 분석하고, 다음 강의계획 수립 및 학사운영 개선방안 모색

     2) 시    기 : 학생 강의평가 종료 후 약 4주 (강의교원 2주 + 학부(과)장 2주)
     3) 내    용 : 이번 학기 결과분석, 다음 학기 개선계획 등

  나. 세부절차 및 방법
     1) 강의교원 : 학생 강의평가 응답결과 확인 후
                  강의평가 분석결과 및 개선방안 보고서 작성 (온라인)
         * (공학인증 강좌) 공학교육지원시스템> 강의관리> 강의관리> 강의CQI보고서
         * (일반강좌) 종합정보시스템> 학사관리> 강의정보> 강의개선(CQI) 보고서등록

     2) 학부(과)장 : 소속 강의교원 보고서 내용 확인 후
                    학부(과) 차원 강의평가 분석결과 및 개선방안 보고서 작성 (오프라인)

  다. 결과 활용
     1) 개선보고서 등록내용은 다음 학기 강의시 반영하도록 함
     2) 교원이 작성한 개선방안은 다음 학기 강의계획서에 자동 공개됨
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Ⅸ. 학생 상담관리 안내

1. 상담시간 지정
  가. 주중 학생을 상담할 수 있는 시간을 따로 지정하여 대학 종합정보시스템에 등록함
    * 역량관리시스템> 통합상담> 지도교수상담> 상담설정> 오피스아워의 ‘나의 오피스아워 

확인 및 입력하기’ (학생이 오피스시간을 확인할 수 있도록 설정합니다 항목에 체크) 
> 저장하기

  나. 연구실 문에 상담시간표를 부착함
    * 역량관리시스템> 통합상담> 지도교수상담> 상담설정> 오피스아워의 ‘나의 오피스아워 

확인 및 입력하기’ > 인쇄하기
2. 상담관리 유형
  가. 장기결석학생 상담
     1) 수업에 장기결석 학생이 발생하지 않도록 출결관리에 만전을 기함
     2) 장기결석이 우려되거나 장기결석 중인 학생이 발생할 경우 해당 학생과 상담을 

실시 (강의담당교원, 지도교수)
       * 학점취득자격 상실유의자 : 15회 수업에 3회, 30회 수업에 7회 결석한 학생
         - 상담교원 : 해당 강의 담당 교원
       * 학점취득자격 상실자: 15회 수업에 4회 이상, 30회 수업에 8회 이상 결석한 학생
         - 상담교원 : 학생 지도교수

  나. 외국인학생 상담
     1) 외국인학생이 수업에 무단으로 3회 연속 결석하거나 그 밖의 지도가 필요하

다고 판단되면 이를 해당 학생의 소속학부(과)에 통보
     2) 통보받은 소속학부(과)의 해당 학생 지도교수가 학생을 상담

  다. 지도교수 일반상담
     1) 수강지도 상담, 성적경고자 상담 등의 정기적 상담 외에 학업·진로·생활 지도 

등을 위하여 일반상담 실시
     2) 지도학생의 요청이나 지도교수의 판단에 따라 수시로 실시

3. 상담결과 등록 및 후속조치
  가. 교원이 실시한 상담 결과는 이력관리 및 후속 학생지도에 활용하기 위하여 대학
      학생역량관리시스템에 등록
       * 학생역량관리시스템> 통합상담> 지도교수상담> 상담결과 등록
       * 상담형태, 상담유형, 상담신청내용 및 결과, 상담일 등 입력
  나. 상담 결과, 학생에게 학습·심리·건강·진로·재정 등의 전문상담이나 추가조치가 

필요하다고 판단되는 경우에는 해당 학생을 유관부서에 이관하여 필요한 상담
이나 조치를 받게 함
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Ⅹ. 성적경고자 상담 안내

1. 성적경고 대상
  가. 관련근거 : 학칙 제33조(성적경고) ①항 1호 “당해 학기성적 평점평균 1.80미만 자”
  나. 성적경고 단계별 구분
    1) 1단계 : 성적경고 1회 이상
    2) 2단계 : 성적경고 연속2회 또는 누적 총3회 이상 
              (학기재수로 인한 횟수는 누적횟수에서 제외됨)

2. 성적경고자 단계별 상담 및 학습지원 프로그램 참여

성적
경고

대상자

상담교수와의 
상담*

학생생활·성평등상담소 교수학습센터
비고SLT자기

조절학습검사
전문가
상담 학습법특강 학습유형

진단
멘토링
실시

1단계 <상담의무> - 상담교수
추천시 진행

전문가 
상담사 

추천시 진행
- -

2단계 <상담의무> <검사의무> <상담의무> - <검사의무>
1/2학년 

의무 멘토링 
휴학생 
참여불가3/4학년 

선택

 * 상담교수와의 상담은 지도교수와의 상담으로, 지도교수는 상담일지 작성 필요

3. 상담교수와의 상담
  가. 상담절차

  ※ 상담교수와의 상담 시, 학부모가 불가피하게 상담에 참석하지 못할 시 상담교수와 전화상으로 상담
해야 하며, 상담 후 상담교수가 서명한 상담일지를 소속 학부(과)에 제출하여야 수강신청이 가능함
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  나. 주요 상담내용
   1) 성적경고자의 성적지도에 관한 사항 

   2) 성적경고자의 교내·외 생활지도에 관한 사항

   3) 성적경고자의 수강지도에 관한 사항
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Ⅺ. 정보화 서비스 이용 안내

1. 소개
  가. 업무
  전산정보원은 학생들의 컴퓨터 교육과 교수 및 대학원생, 연구원들의 연구활동 지원, 

 대학의 행정전산화, 창업보육센터 입주 회사의 개발활동, 지역사회 구성원의 교육  
 지원 등을 효율적으로 지원하기 위한 컴퓨터 시스템의 운영, 대학 컴퓨터 네트워크 
 구축 및 운영, 종합정보시스템 개발 및 운영을 담당함.

  나. 일반 현황
     1) 네트워크 : Backbone - Gigabit-ethernet Network(10GB),
                  Workgroup - 10/100MB or 10/100/1000MB
                  Wireless LAN – 802.11n,a,b,g,n,ac
                  Internet – 800MB 2개회선 총 1.6GB
     2) 정보서비스 : 종합정보시스템(KIS), 전자결재, Homepage, 공학인증, LMS, Office365 외 
     3) 공동전산실 운영 : 4개 실 약 220대 PC 운영하여 실습 교육 지원

2. 전산정보전략팀 서비스 종류 및 담당자 연락처

구  분 내  용 비  고

네트워크

- 교수연구실 1 Port 제공(10/100/1000MB)
  (추가 확장은 SWITCH HUB 이용하여야 함)
- IP Address 부여
- 연결용 Patch Cable 지급
- Virus Vaccine 프로그램 : Virus Chaser
  (포탈시스템의 포탈공지사항에서 다운로드)

▪ 전승린 차장
   (300-0443) 

종합
정보시스템

(포탈시스템)

- 학사, 행정, 연구시스템, 전자결재를 웹으로 이용
- 대학 홈페이지에서 종합정보시스템으로 연결
- 주의 사항 : 최초 이용 시 대학사이트에 대한
  Pop-UP 차단을 해제

▪ 학사, 전자결재 : 
  정원준 TFT팀장
  (300-0218)
▪ 회계,행정,전자결재 : 
  박귀원 과장(300-0219)

LMS

- 매학기 초에 개설된 강의를 자동 생성하여 수강
생에게 자료 전달, 과제 제출, 공지 사항 등의 
기능을 지원하여 수업을 지원

- 사용 계정은 사번으로 자동 생성

▪ 정원준 TFT팀장
  (300-0218)
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Office 365

 - 대용량 저장 공간 제공 : 메일(40GB), One Drive(20GB)
 - 설치형 Microsoft Office 프로그램 : 
   Desktop, Mobile 기기에 5 copy 사용 가능
 - 기능 서비스 : 일정관리, 팀 협업(Sharepoint), 
   Web App, One Note 외

▪ 황의환 부장
   (300-0442)

공동전산실
이용

- 강의 실습수업과 학생 자유 실습 지원
- 강의 실습의 경우 사전에 협의 필요

▪ 황의환 부장
   (300-0442)

상용 S/W
이용

- 사용 가능 상용 소프트웨어 : 
Microsoft Windows (업그레이드 Ver),
Microsoft Office, 아래아 한글, Virus
Chaser Vaccine, Matlab, Altools

- 수량 제한 소프트웨어 : SPSS
※ 일부 S/W 라이선스에 따라 포함된 S/W가

다르므로 문의 바랍니다. (its@kau.ac.kr)
※ 라이선스 정책에 따라 학교 자산에만 설치 및 사

용이 가능합니다.(Matlab, Office365 제외) 

▪ 박귀원 과장
   (300-0219)

 * 전산정보전략팀 사무실 위치 : 과학관 4층 406호

3. 종합정보시스템(포탈시스템) 
우리 대학의 종합정보시스템은 학사시스템, 행정시스템, 전자결재,비행정비시스템, 
비행관리시스템 등이 Web 서비스가 되고 있음

종합정보시스템 이용 방법 

  가. 대학 홈페이지(http://www.kau.ac.kr)에서 종합정보시스템을 로그인하여 이용 가능
  ￭ Login ID : 사번
    - 아이디는 “종합정보시스>일반행정>총무정보>아이디/패스워드 변경”에서 닉네임으로 
      변경하여 사용 가능
  ￭ 암    호
    - 초기 암호는 “사번(7개 숫자) + 생년월일(6개 숫자)” 13개의 숫자

 예) 사번(2016001), 생년월일(700101) = 2016001700101
- 최초 로그인 이후 변경하여야 함.
- 암호 변경 : 영어, 숫자, 특수문자 포함 8자 이상, 암호는 3개월마다 변경 요함

   나. 로그인 후에는 Office365, LMS, 그룹웨어, 도서관 서비스를 별도의 로그인 과정 없이 
      이용 가능

  ※ 문의 : 박귀원 (내선 : 219 / mycom@kau.ac.kr)

4. LMS(Learning Management System) (http://lms.kau.ac.kr)

http://www.kau.ac.kr
mailto:mycom@kau.ac.kr
http://lms.kau.ac.kr
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대학에서 행해지는 강의를 학습자 위주의 협력 수업이 가능하도록 지원하고 교수와 
학생 간 온라인 상에서 활발한 커뮤니티를 제공하여 학습의 효과를 향상시키고자 
지원하고 있음

가. 회원가입 및 로그인 방법
  1) 종합정보시스템과 연동되어 자동으로 가입되며, ID와 암호는 종합정보시스템과 동일
  2) 종합정보시스템 메인 하단의 “LMS”를 이용하거나 LMS 사이트
    (http://lms.kau.ac.kr)에 접속하여 이용 가능

나. 서비스 내용
  1) 기능 : 강의 계획 확인, 자료 올리기, 과제 출제 및 제출, 과제성적 공지, 
           토론, 공지 등
  2) Desk-top, Note-book, Mobile 기기의 Browser에 반응형으로 작동

다. 이용 방법
  - LMS 로그인 후 좌측메뉴 > 이용안내 > 매뉴얼 참조
※ 문의 : 정원준 (내선 : 218 / jungwj@kau.ac.kr)

5. Office 365 (http://office.kau.kr) 
  가. 서비스 내용

  1) Microsoft의 클라우드 시스템을 이용한 교육·연구 환경 제공
  2) 대용량 저장 공간 제공 : 메일(40GB), One Drive(20GB)
  3) 설치형 Microsoft Office 프로그램 : Desktop, Mobile 기기에 5 copy 사용 가능
  4) 기능 서비스 : 일정관리, 팀 협업(Sharepoint), Web App, One Note 외

  나. 아이디 만들기

ID 만들기

Ÿ 대학 포탈시스템(종합정보시스템) 하단에서 『Office 365』 배너 
이용(SSO 연계되어 자동 로그인)

Ÿ 최초 사용 순서
1) 대학 포탈 시스템에서 상단의 『일반행정』 클릭
   왼쪽의 정보화서비스 > Office365 계정 신청 클릭
2) 개인정보 활용 동의
3) 구성원(재학생) 인증, 아이디 설정
4) 1시간 이후 접속하여야 함(인증 처리 절차 기간)
5) 암호 설정 이후에 사용 가능

ID 및 암호 
설정 규칙

Ÿ 개인 아이디@kau.kr
Ÿ ID 생성 : 영문, 숫자, -, _. .(dot) 문자 5~15자로 조합
Ÿ 암호 : Microsoft Office 365 암호 설정 규칙에 따름
※ ID 생성 후 변경이 불가능하므로 ID 선택 시 확인 요함

http://lms.kau.ac.kr
mailto:jungwj@kau.ac.kr
http://office.kau.kr
mailto:���̵�@kau.kr
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 다. 이용 방법
     1) 종합정보시스템에 로그인 후 Office 365 클릭하면 자동 로그인하여 이용 하거나,
     2) Office 365 사이트(http://office.kau.kr)에 접속하여 로그인하여 이용

6. 대학 무선랜 이용 방법 
  가. 무선랜 구성
     1) AP : 300Mbps ~ 800Mbps 지원 
      2) 서비스 지역 : 대학 홈페이지 > 정보화서비스 > 네트워크 사용 > 무선랜 영역

     * http://www.kau.ac.kr/informations/informations_mobile.html
나. 무선랜 서비스 이용
   1) ID 만들기

 - 종합정보시스템 > 정보화서비스 > 신청서작성 > 유/무선랜 계정 신청
 - ID와 암호를 생성하고 20분 후에 모바일 기기에서 사용 가능  

2) 설정 방법 : 대학 홈페이지>정보화서비스>네트워크 사용>네트워크 설정 참조
 * http://www.kau.ac.kr/page/informations/informations_network_set.jsp

다. 상세 내용 : 붙임 무선랜 사용법 참조
  ※ 문의 : 전승린(내선 : 443/ wingbird@kau.ac.kr)

7. 카카오워크
카카오워크는 대학 수업용/업무용 메신저 및 협업 플랫폼으로 
대학 내에서 효율적인 의사 소통을 강화하기 위한 시스템

가. 설치 및 로그인 방법
  1) 설치 : 스마트폰(기종에 맞는 앱스트어), PC(검색엔진)에서 카카오워크 검색하여 설치
    (https://www.kakaowork.com/download)
  2) 조직 ID(KAU) 입력 후 사번과 종합정보시스템과 동일암호로 로그인 

나. 주용 기능
  1) 강의별 단톡방 생성 : 카카오톡과 유사하고 개인메신저와 분리되어 편리
  2) 학교/수업 공지사항
     - LMS,종합정보시스템에서 수강생대상 공지 메시지 발송
     - 카카오워크에서 대학 공지사항 확인
  2) 채팅방에서 바로 화상회의 할 수 있고, 교내구성원과 편리하게 회의 가능

다. 이용방법 안내
  - 그룹웨어 로그인 후 게시판 > 정보서비스 공지사항 > 
                       카카오워크 안내자료(교원용) 참조
※ 문의 : 정원준 (내선 : 218 / jungwj@kau.ac.kr)

http://office.kau.kr
http://www.kau.ac.kr/informations/informations_mobile.html
http://www.kau.ac.kr/page/informations/informations_network_set.jsp
mailto:wingbird@kau.ac.kr
mailto:jungwj@kau.ac.kr
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8. 공동전산실 및 출력실 운영
학생들의 컴퓨터 교육과 실습을 위한 실습실 및 출력실을 운영하고 있다. 

가. 공동전산실 현황

실  명 호  실 보 유 장 비 비 고

공동전산실 Ⅰ 과학관 407호 I5-10500(3.1GHZ) 77대

공동전산실 Ⅱ 과학관 410호 I5-8500(3.0GHz) 54대

공동전산실 Ⅲ 과학관 411호 I5-8500(3.0GHZ) 55대

공동전산실 Ⅳ 과학관 412호
I5-10500(3.1GHZ) 30대
I5-12500(3.0GHZ) 30대

출력실 과학관 202호 I5-8500(3.0GHZ) 3대, Laser Printer 3대
  

  ○ 개방시간 (정규 수업 외 시간 자유 이용 가능)
1) 학기 중 : 평  일 09:00 – 18:00
2) 방학 중 : 평  일 09:00 – 18:00

나. 출력실 현황

실  명 호  실 보 유 장 비 비 고

휴게실 및 
출력실

과학관 202호 I5-8500(3.0GHZ) 3대, Laser Printer 3대
  

  ○ 운영방법
    1) 개방시간 : 상시개방
    2) 출력용지 : 개별 구입
    3) 프린트 터너 및 장애 지원 : 02-300–0440

9. 기타 : 궁금한 사항 및 자세한 안내는 상기 “2. 전산정보전략팀 서비스 종류 및 담당자”  
         연락처로 문의 바라며, 전산 장애는 300–0440으로 문의 바랍니다.   

[ 붙임 자료 ]
1. 무선랜 사용법 
2. 전자결재 사용 시 브라우저 설정 방법
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[붙임 1] 무선랜 사용법 

1. 무선랜 SSID : KAU-1x웹인증 1회, 보안, 권장), KAU(웹인증, 끊김 시 재인증), , 
                 KAU-Guest(무인증, 속도제한)

2. 무선랜 시스템 규격 
  가. 무선랜 규격 별 최대 전송 속도 : 대학에서 현재 운영 장비 기준
   - 802.11a : 54Mbps 
   - 802.11b : 11Mbps 
   - 802.11g : 54Mbps

   - 802.11n : 150Mbps

   - 802.11ac : 866.7Mbps

 나. 인증 및 암호화 

   1) 802.1x 지원(SSID : KAU-1X)

     ① 보안 종류 : WPA-2 엔터프라이즈

     ② 암호화 유형 : AES

     ③ 인증 방법 : PEAP

   2) Web-Based Authentication(SSID : KAU) 

3. 무선랜 계정 신청 방법 
  가. 종합정보시스템 > 일반행정 > 정보화서비스 > 유/무선랜 계정신청
  나. 아이디와 암호는 종합정보시스템의 것과는 별도로 무선랜 이용을 위한 것이며,
      암호 분실 시 새로운 암호를 입력하여 새로 설정하여 사용 가능
  다. ID와 암호를 생성 또는 변경하고 20분 후에 모바일 기기에서 사용 가능
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4. SSID KAU 접속시 무선랜 사용법
   인터넷 브라우저를 실행하면 아래와 같은 무선랜 로그인 페이지에 접속되면 신청한 무선랜 
   ID와 비밀번호를 USERNAME, PASSWORD 에 각각 입력 로그인하면 무선랜 사용이 가능함
  가. 지역 Ⅰ : 본관, 도서관, 중소벤처육성지원센터
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  나. 지역 Ⅲ : 기계/전자/과학관 전층, 학생회관 전층, 연구동, 강의동, 항공우주센터, 
               격납고

5. SSID KAU-1x(보안) 접속시 무선랜 사용법

[윈도우 10]
  가. [시작]버튼 옆 [검색]버튼을 누르고 "제어판"을 검색 후 [제어판]을 클릭
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나. [네트워크 상태 및 작업 보기] 클릭

 

  다. [새 연결 또는 네트워크 설정] 클릭
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  라. [무선 네트워크에 수동으로 연결] 선택 => 하단의 [다음]버튼 클릭

  마. 네트워크 이름 : KAU-1x   (대소문자를 지켜야 합니다.)
     - 보안 종류 : WPA2-엔터프라이즈
     - 선택 후 하단의 [다음] 버튼 클릭
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  바. [연결 설정 변경] 클릭

  사. 무선네트워크 속성 창에서 [보안] 탭으로 넘어간 다음 [설정] 클릭
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  아. [인증서를 확인하여 서버의 ID확인] 체크해제 후 아래 인증방법 선택에서 [구성] 클릭

  자. [자동으로 Windows 로그온 이름 및 암호(도메인 있으면 도메인도)사용] 체크 
      해제 후 확인 클릭
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  차. [확인]버튼을 눌러 설정 저장

  카. 7번에서 열어두었던 무선네트워크 속성창에서 [고급설정]을 클릭
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  타. [인증모드지정] 체크하고 [사용자인증]을 선택 후 [자격증명저장] 클릭

  파.  신청하신 ID와 Password를 입력 후 확인 누르면 완료
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Ⅻ. 학술정보관 이용 안내

학술정보관은 국내ㆍ외 다양한 매체와 자료를 구비하여 대학 구성원의 교육 및 연구 활
동을 지원하는 업무를 담당하고 있습니다. 특히 항공우주분야 특성화 도서관으로서의 
역할을 다하기 위해 관련 자료를 다양하게 구비하고 있으며 신속한 정보서비스 제공을 
위하여 국내ㆍ외 유관 기관과 협조체제를 구축하고 있습니다. 
또한 지식과 정보의 양이 넘쳐나는 변화의 시대에 핵심정보를 이용자에게 제공하는 
능동적 서비스를 실시하고 있습니다. 

1. 대출 및 반납
   가. 대출 : 검색용 PC에서 자료 검색 후 대출하고자 하는 도서를 1층 대출 데스크에        

   교원 신분증과 함께 제시하여 대출 요청  
   나. 반납 :  대출한 도서는 대출 기간 내에 도서관 데스크 또는 무인반납기(학술정보관 정문 왼

편)에 반납 
   다. 예약 및 연장 : 예약 및 연장은 도서관 홈페이지(http ://lib.kau.ac.kr)에서 가능 
    (학술정보관 홈페이지 로그인 ⇒ My Library ⇒ 자료서비스 조회⇒ 대출·연장·예약현황)

2. 대출 책 수 및 기간

3. 도서 신청 안내
   가. 교육 및 연구를 위한 도서를 신청할 수 있음 
   나. 신청방법 : 도서관 홈페이지 ⇒ 도서관서비스 ⇒미소장자료이용⇒ 자료구입신청

4. 개관시간 

구  분 평  일 토요일 일요일 비고

자료실 09:00~18:00
(방학 중 09:00~17:00) 휴관 휴관 탄력운영 실시

(홈페이지 
공지참조)열람실 09:00~24:00 09:00~22:00 09:00~22:00

※ 공휴일 및 개교기념일 휴관

구  분 책 수(권) 기간(일) 연체 시 제재

전임교원 20 90 (연체일수 x 대출권수 x 2)
의 기간 동안 대출중지비전임교원

(명예, 겸임 등) 5 30
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5. 원문복사 서비스
   가. 본교 학술정보관에 없는 원문을 국내외 협력도서관 및 전문기관에 의뢰하여 복사
      제공  (학술지, 학위논문/단행본 선택하여 신청)
        * 단행본은 저작권 문제로  전권복사 불가능
   나.  신청방법 
       - 학술정보관 홈페이지 ⇒ 도서관서비스 ⇒미소장자료이용⇒ 원문복사서비스
    - RISS에서 직접 신청 : RISS 개인 회원으로 가입 후 신청
      * 회원가입 시 소속도서관을 “한국항공대학교”로 설정
      * RISS에서 신청한 사항은 본교 도서관 승인 후 진행

6. 전자자료 안내
 - 전자자료는 온라인상에서 시간과 공간의 제한 없이 자료를 검색할 수 있는 시스템으로써  

     검색자료를 Database화하여 목차, 초록 및 전문을 도서관 홈페이지에서 이용할 수 있음 

구     분 주 요 자 료

전자저널

l AIAA Journal
l ASME Journals(American Society of Mechanical Engineers)
l IEEE Xplore
l ScienceDirect
l Springer(STM)

WEB DB

국 내
l DBPIA 
l KISS

국 외

l AIAA Meeting Paper
l AV-DATA(항공,교통)
l JCR(Journal Citation Report)
l Refworks(서지관리도구)  
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ⅩⅢ. 교육기자재 대여 안내

★ 수업 외 장비대여는 시설관리팀(본관 103호) 방문

1. 강의실별 대여 방법 

2. 대여 가능한 교육용 기자재

빔프로젝터 노트북 무선 마이크 HDMI 케이블 및
각종 기자재 기술지원

○ ○ ○ ○ ○

3. 기자재 대여 절차

대여 장소 방문
ex) 건물별 강의지원실 방문

       
⇒

 ‘기기 대여일지’
작성 후 기기 반출

⇒ 기기 반납 시 대여일지에 반납 확인 서명

강의공간 대여장소 기술지원 
총괄/

시설관리팀

본관/연구동/창업보육센터
시설관리팀

(본관 103호)
02-300-0384

02-300-0384
과학관

과학관 강의지원실
(과학관 201호)

02-300-0483

강의동
강의동 강의지원실

(강의동 103호)
02-300-0423

기계관/전자관
기계관 강의지원실

(기계관 110호)
02-300-0485
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ⅩⅣ. 미래교육혁신원 안내  

 미래교육혁신원은 성과분석, 연구ㆍ조사, 교원/학생 대상 프로그램 운영 등 대학
 교육의 품질 향상 등을 목적으로 하고 있으며 “교수학습센터”, “교육성과관리센터”,  
 “원격교육지원센터”로 구성되어 있습니다. 

1. 교수학습센터 안내
  가. 교수학습센터(CTL: Center for Teaching and Learning)란?
    교수학습센터는 교수님들의 교수(Teaching) 활동과 학생들의 학습(Learning) 활동을 
    지원하는 곳으로, 교수법 향상을 통하여 수업의 질을 개선하며 체계적인 학습지원활동을
    통해 학생들의 학습능력을 향상시키기 위한 목적으로 설립되었습니다.
  나. 교수학습센터 프로그램 안내

영역 세부 구분 세부 내용 

교수학습
지원 

교원 교육역량지원
교원 및 학생 대상 역량강화 프로그램 진행 

학생 학습역량지원

연구/조사 
교수학습센터 프로그램

실태조사 
주기적인 실태조사를 통한 프로그램 개선  
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      1) 교원 교육역량지원 프로그램
         - 교수님들의 연구를 비롯하여 학생들을 가르치는 교수활동을 지원하기 위해 
           ‘교원교육역량지원 프로그램’이라는 이름으로 교수법 특강, 교수연구회 등 
           다양한 프로그램을 운영하고 있습니다. 이러한 프로그램을 통해 효과적인 
           교수법, 최신 교수전략 등 정보를 얻을 수 있습니다.
       2) 학생 학습역량지원 프로그램
         - 학생들의 공부와 관련된 학습 활동 지원을 위해 ‘학생 학습역량지원 프로그램’을 
           운영하고 있으며 학교생활 적응 및 학과 공부 도움은 선배와 함께 하는 ‘학습/글  
           로벌 멘토링프로그램, 스터디 그룹을 만들어 자기주도 학습역량을 기르는 ‘NALDA  
           학습공동체’ 프로그램, 학습에 도움이 되는 다양한 주제로 열리는 ‘학습법 특   
          강’ 등 다양한 학습지원 프로그램을 운영하고 있습니다.     

2. 교육성과관리센터 안내
  가. 교육성과관리센터란?
     - 교육성과관리센터는 미래교육혁신원 설립과 동시에 설립된 센터로서, 대학 교육에 
       대한 성과분석 및 관리를 위해 연구, 조사 등의 다양한 업무를 수행하고 있습니다.

  나. 교육성과관리센터 주요업무

구분 주요 업무 

1
교과, 비교과 교육과정 품질평가 결과분석 및 개선ㆍ환류

(교과 및 비교과 모니터링단 운영 등)

2 SPACE 핵심역량 진단 검사 개발 및 관리

3 대학 교육만족도 조사·분석

4 학습역량지원(비교과) 프로그램 총괄관리 및 운영

5 강의평가, CQI 결과분석 등 강의품질관련 결과분석 및 개선환류

6 그 밖의 위 각 호에 부수되는 사항
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3. 원격교육지원센터 안내 
  가. 원격교육지원센터란?
     - 원격교육지원센터는 새로운 형태의 교수학습활동 환경을 마련하고 교육 효율성 제고,  
       강의 촬영 지원 및 콘텐츠 품질 관리 등을 통해 원격교육체제 운영을 위한 다양한 
       업무를 수행하고 있습니다.
  나. 원격교육지원센터 주요업무
    1) 비대면(온라인) 콘텐츠 제작 및 품질 관리 
       (1) 이러닝 콘텐츠 제작 지원 
          ① 주요내용 : 본교 정규 교과목 중 영상 콘텐츠 촬영, 편집 및 공유
             - 영상 촬영 및 편집 : 1인 콘텐츠 제작 시스템, 강의자동녹화 시스템, 
               캠타시아 프로그램 등을 활용한 온ㆍ오프라인 촬영 및 편집 지원 
             - 촬영 콘텐츠 활용 
                ☞ 수업보조자료 활용 가능(Flipped Learning 등)   
                ☞ K-MOOC, KAU OCW, KOCW(www.kocw.net) 콘텐츠 공개
          ② 지원대상 : 본교 정규교과목을 강의(또는 준비)하는 전임교원 
          ③ 프로그램 신청 및 기간 : 각 학부(과)에 신청 / 1학기 초(년 5강좌 제작)
          ④ 기타사항 
             - 이러닝 콘텐츠 외 수업보조자료로 활용할 동영상 콘텐츠 촬영 지원(상시) 
             - 『장애학생지원 운영규정』에 따라 장애대학생의 교수학습을 지원
                ☞ 장애유형별 교수･학습 지원 가이드 및 교수학습지원 사례집 구비 
                ☞ 필요시 장애대학생 교수학습지원에 대한 직접 지원
    2) 강의 촬영 지원 
        (1) 주요내용 : 본교 정규강의 촬영 및 편집 지원을 통한 양질의 콘텐츠 제공
        (2) 지원대상 : 본교 정규교과목을 강의(또는 준비)하는 교원
        (3) 지원 가능 형태 
          ① 강의자동녹화시스템 : 강의실에 설치된 카메라와 녹화시스템을 사용하여  
             간편한 조작으로 강의 동영상 제작을 가능하게 하는 시스템.
             - 강사 자동 추적기능 : 강사의 움직임을 포착하여 카메라가 자동으로  
               추적 가능  
             - 다양한 포맷의 템플릿 : 강의안과 교수를 다양한 형태로 녹화 가능
             - 실시간 녹화와 생성 파일 배포 : 실시간 녹화로 강의 종료 후 즉시   
               영상 파일 배포 가능
             ※ 매뉴얼 등 자세한 사항은 아래 링크 참조
                http://ctl.kau.ac.kr/notice/list.php?code=s1101&mode=read&seq=549
          ② 1인 스튜디오 시스템 : 창업보육센터 3층 내 “스튜디오” 시설에서 태블릿 
                                  등을 활용한 1인 강의 영상 자료 촬영 및 편집 지원 
            ③ 캠타시아 프로그램 등을 활용한 온ㆍ오프라인 촬영 및 편집 지원 

http://www.kocw.net
http://ctl.kau.ac.kr/notice/list.php?code=s1101&mode=read&seq=549
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        (4) 기타사항 : 해당 프로그램은 편집 및 강의 촬영을 지원하며 LMS 관련 
                     부분 등은 “전산팀”에 문의 
    3) 교육매체지원(ICT 활용 지원 서비스) : 교육매체지원을 위한 장비 대여, 교육 등 
      (1)  비대면(온라인) 강좌 지원 및 운영 수요자 조사
      (2) 우수 콘텐츠 사례 공유 및 확산 

4. 교원 교육역량지원 프로그램 주요 내용
  가. 강의 컨설팅
     1) 주요 내용 : 강의 촬영 및 자가 진단을 통한 강의 전반 교육방법 및 내용 등 
                   솔루션 제공  
     2) 프로그램 유형 : 외부 전문가 1:1 컨설팅(A형) / 자가진단중심(B형)  
     3) 프로그램 신청 : 매 학기 초(각 학부(과)에 신청) 

       

신임교원 재직교원 비전임교원
A형 의무 시행

(임용 후, 두 번째 학기 진행)
∙ 최초 신청 : A형 진행 
∙ 2회 이상 : A형 / B형 선택 가능 B형 진행 가능 

        나. 교수연구회 
     1) 주요 내용 : 수업노하우 공유 및 우수 수업사례를 개발·연구함으로 강의 개선 및
                   교육의 질적 향상을 도모  
     2) 지원 방법 : 선정 주제 및 자율 주제로 팀을 이루어 신청 및 선발 
        ☞ ‘교과-비교과 연계 프로그램 개발’, “KAU 선진화 수업모형 개발” 등 
     3) 프로그램 신청 : 매 학기 초(각 학부(과)에 신청) 

  다. Writing Lab
     1) 주요 내용 :  영문 논문 첨삭 컨설팅을 통한 논문의 신뢰도 향상 지원   
     2) 제출 서류

       

교원(전임, 비전임) 대학원생(석ㆍ박사)
Writing Lab 신청서 Writing Lab 신청서 및 지도교수 확인서 
의뢰 원고(워드 파일) 의뢰 원고(워드 파일)

     3) 프로그램 신청 : 년 6회 신청 가능(최대 36시간)
     4) 신청서 다운로드 : ‘교수학습센터 홈페이지 접속(ctl.kau.ac.kr>교수지원>라이팅랩) 
  
  라. 교수법 특강 
     1) 주요 내용 : 교원에게 필요한 교수법 관련 주제 특강을 통한 강의 역량 신장 도모 
     2) 대 상 : 본교 전임 및 비전임 교원, 대학원 석ㆍ박사생
     3) 프로그램 운영 : 매 학기 중(년 8회)
     4) 프로그램 신청 : 이메일 안내를 통한 교수학습센터 홈페이지 신청 및 현장 등록



- 53 -

  마. 신임교원멘토링
     1) 주요 내용: 우수-신임교원 팀 형성을 통한 교수활동 노하우 공유 및 신속한
      적응 도모
     2) 대 상: 전임교원
     3) 프로그램 운영: 매 학기 신임교원 충원시
     4) 멘토-멘티 매칭: 교수학습센터에서 일괄 매칭 및 운영

  바. KAU콜로키엄
     1) 주요내용: 각 분야별 전문가를 초청하여 융합적 학문분야 기틀을 마련하고
       교원 연구역량을 증진하기 위함
     2) 대 상: 한국항공대학교 교원(대학원생 참여 가능)
     3) 프로그램 운영: 주요 전문가를 초청하여 강연 및 토론회 개최 (연 6회)
     

  

※ 연락처
  - 주소 : 항공우주센터 3층 312-A호(미래교육혁신원)
  - 전화 : 02-300-0271, 0494(교수학습센터) / 0272(교육성과관리센터) / 0495(원격교육지원센터)
  - e-mail : ctl@kau.ac.kr(교수학습센터) / cap@kau.ac.kr(교육성과관리센터)


